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Projekt wspolfinansowany ze Srodkow Ewropejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego
w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodnief

Gmina Mielec Nr sprawy: PUE.271.3.2014
Adres siedziby: ul. Jadernych 7
39-300 Mielec

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

wKompleksowa organizacja konferencji na rzecz Gminy Mielec i Tuszéw Narodowy w ramach
Projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11, ,,Inwestycje i turystyka — szansg na dynamiczny rozwoj gmin z
wojewddziw Polski Wschodniej”, wspdlfinansowanego z Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej 2007-2613, Osi Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4, Promocja i
Wspolpraca,

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U, 22013
r. poz. 907).

1. Zamawiajacy:

Gmina Mielec, siedziba: ul. Jadernych 7, 39-300 Mielec

Adres strony internetowej: www. gmina.mielec.pl

Tel.: 177730590; Faks: 177730591

2, Oznaczenie postepowania: Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia (zwana dalej SIWZ) oznaczone jest znakiem: PUE.271.3,2014, Wykonawcey zobowigzani sg do
powolywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we wszystkich kontaktach z zamawiajacym. Postgpowanie
prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia i inne dokumenty w
postgpowaniu w sprawie zamdwienia publicznego, sporzadzane beda w jezyku polskim.

3. Tryb postgpowania: Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznege jest prowadzone z
zastosowaniem przepiséw dotyczacych udzielania zaméwien w trybie przetargu nieograniczonego, na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiett publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,poz. 759
ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawa”.

4, Przedmiot zaméwienia:

4.1. Przedmiotetn zamowienia jest: ,Kompleksowa organizacja konferencji na rzecz Gminy Mielec i
Tuszéw Narodowy w ramach Projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11, ,,Inwestycje i turystyka — szansa
na dynamiczny rozwéoj gmin z wojewddztw Polski Wschodniej”, wspélfinansowanego z Programu
Operacyjnego Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013, Osi Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka,
Dzialania 1.4. Promocja i Wspolpraeca.

4.2, Zamdwienie udzielane jest w dwéch czgseiach:

42.1. Czgé¢ I kompleksowa organizacja konferencji na rzecz gminy Mielec pn.: ,Tworzenie
ponadregionalnej wspdlpracy-wykorzystanie potencjatu.”

4.2.2. Czgs¢ II: organizacja konferencji na rzecz gminy Tuszéw Narodowy pit.: “Spdjnoéé regionalna
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metoda na podniesienie jakosci zycia na terenach Polski Wschodniej”

4.3, Szezegdliowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zalgczaik nr 1 do SIWZ,

4.4, Wspdlay Stownik Zaméwieis (CPV): 79952000-2; 55300800-3; 39294100-0,

5. Termin realizacji zamowienia:

5.1.Czg§é 1 - do 18.05.2014 r,,

5.2, Czgs¢ 11 - do 23.05.2014 r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb oceny spelniania tych warunkdow:

6.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sig Wykonawcy, ktdrzy spetniaja wymagania okreslone ustawa
Prawo zamowien publicznych (w szezegdinosci nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych) oraz niniejsza specyfikacja, a ponadto spelniajg warunki,
dotyczace:

6.1.1 Posiadania_uprawnieft do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosei, jezeli przepisy prawa

nakiadajg obowigzek ich posiadania;

Z uwagi na charakter przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy nie opisuje szczegblowo sposobu

dokonywania oceny spelniania tego warunku udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy bedzie polegat na

zlozonych przez Wykonawcg o$wiadezeniach o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

6.1.2 Posiadania wiedzy i dodwiadczenia:

Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia zostanie uznany za spelniony, gdy Wykonawca wykaze, iz

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosei

jest krotszy - w tym okresie, wykonal lub wykonuje co najmniej:

- w zakresie czgéci [ - jedng ustuge, o wartosci co najmniej 20000 zi brutto, polegajaca na

zorganizowaniu konferencji lub imprezy kulturalnej dla minimum 50 oséb, na ktorg skiadaly si¢ co

najmniej: ushuga organizacji i obshuigi konferencji lub imprezy kulturainej oraz usluga gastronomiczna,

- w zakresie czesei 11 - jedna usluge, polegajaca na zorganizowaniu konferencji lub imprezy kulturalnej.
6.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia:

Z uwagi na charakter przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy nie opisuje szczegélowo sposobu
dokonywania oceny spelniania tego warunku udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy bedzie polegat na
zlozonych przez Wykonawce o$wiadczeniach o spetnieniu warunkéw udziahs w postepowaniu.

6.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Z uwagi na charakter przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy nie opisuje szczegdtowo sposobu

dokonywania oceny spelniania tego warunku udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy bedzie polegal na

zlozonych przez Wykonawce oswiadczeniach o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,

6.2. Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuly ,,spelnia /nie
spetnia”, Niespelnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcey
Z postgpowania.

6.3.  Jezeli osoba reprezentujaca Wykonawce w postgpowaniu o udzielenie zamédwienia nie jest wskazana
Jjako upowazniona do jego reprezentacji we whasciwym rejestrze fub ewidencji dziatalnodci gospodarczej
wraz z ofertg nalezy zlozy¢ pelnomocnictwo. Dokument pelnomocnictwa musi byé ztozony w oryginale lub
kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.
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7. Dokumenty wymagane od wykonawedw dla potwierdzenia spelnienia warunkoéw udzialu w
postgpowaniu:

7. Ocena spelniania warunkdw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie od$wiadezen
i dokumentow, okreslonych w niniejszej specyfikacji, ktore wykonawcy musza zlozyé wraz z oferta, to jest:
7.1 W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktdrych mowa w art, 22 ust. 1 ustawy
nalezy przedlozy¢:

7.1.1. Oswiadczenie wykonawey lub osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy o spelnieniu
warunk6w udzialu w postgpowaniu wedlug druku stanowiacego zalqeznik 4 do specyfikacii.

7.1.2. W celu wykazania speliiania waruku posiadania wiedzy i doswiadczenia: wykaz wykonanych, a w
przypadku swiadezen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, gléwaych ustug w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krétszy - w
tym okresie, z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych uslugi
zostaly wykonane, oraz zafaczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.-
wedlug druku stanowiacego zalacznik 6 do specyfikacji.

7.1.3. Dowodami, o ktérych mowa w pkt 7.1.2. sa:

1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub
cigglych po$wiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania wnioskdw o dopuszezenie do udziafu w postepowaniu albo ofert;

2) w przypadku zaméwien na dostawy lub ushigi — oswiadezenie wykonawey — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawcea nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa
wpkt 1.

7.1.4. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i1 doswiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczqcych go z nimi stosunkow., Wykonawca w takiej sytuacii zobowigzany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczeg6lnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

8. Wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia:

8.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 7z postgpowania o udzielenie zamdwienia wykonawcey
w okolicznodeiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy, wykonawca zobowigzany jest przedstawié
nastgpujace dokumenty:

8.1.1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zlozone na formularzu zgodnym z trescia wzoru
stanowiacego zalgeznik nr 3 do SIWZ;

8.1.2. aktualnego odpisu z whasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji i informacji o dziatalnodci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. I pkt 2 ustawy, wystawionego nie wezeéniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania wnioskdéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdbwienia albo skladania ofert;

8.2, Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérych mowa w pkt 8.1.2. sktada dokument {ub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
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ogloszono upadiosei.
8.3. Dokumenty, o ktérych mowa w 8.2, powinny by¢ wystawione nie wezedniej niz 6 miesigey przed
uplywem terminu skladania ofert,

8.4, Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub migjsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 8.2., zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie, w kiorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wiadciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem,

8.5 W przypadku spélki cywilnej czy konsorcjum oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i
dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia sklada kazdy ze wspolnikdw lub partneréw z
osobna. Pozostale dokumeaty skiadane sa wspolnie.

8.6. Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu na

potencjal innych podmiotéw, ktore beda braly udzial w realizacji cz¢éci zamdwienia, przedklada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt 8 SIWZ,

8.7. Wykonawca zobowiazany jest do zalaczenia do oferty o§wiadczenia i listy podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
albo inforinacji o tyin, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, zgodnie z trescia zalacznika nr 5 do SIWZ.

9. Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen i
dokumentéw. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

9.1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomicnia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawcy

przekazuja faksem lub droga elektroniczna, a kazda ze stron postgpowania na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdzi fakt ich ofrzymania. W kazdym przypadku dopuszczalna jest forma pisemna przekazywania
o$wiadczei, wnioskdw, zawiadomiert oraz informacji.

9.2. Zlozenie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt, 9.1, w formie innej niz okreélona w ww. punkcie, bedzie
nieskuteczne.

9.3. Osobg uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest:

- Arkadiusz Dopart, e-mail: a.dopart@ug.mielec.pl, (17)7745634 wew. 26;

- Agnieszka Maj, e-mail: radca@agnieszkamaj.pl, tel: 604-455-613, fax: 17 583 15 00;

9.4, Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péiniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert -pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie treci SIWZ wplynal do zamawiajacego nie
poZniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

9.5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 9.4, lub dotyczy udzielonych wyjasnief, zamawiajacy moze udzielié wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9.6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazal STWZ,
bez ujawniania zrédla zapytania, a takze zamieszcza na wlasnej stronie internetowej.

9.7. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié treéé
SIWZ.

9.8, Zmiana dokonana w sposéb wymieniony w pkt. 9.7 przekazana zostanie niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a takze zamieszezona na stronie internetowej zamawiajacego.
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9.9, Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany treéci ogloszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych,

9.10. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tredci ogloszenia o zamdwieniu
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluzy termin
skiadania ofert i poinformuje o tym wykonawcdw, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza inforinacje na
stronie internetowej.

9.11. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w
pkt. 9.4

9.12. Wszelkie dokumenty, ktére zamawiajacy zobowigzany jest opublikowaé na stronie internetowej,
dostepne bedq pod adresem; www.gmina.mielec.pl

10, Wymagania dotyezace wadium:

10.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium,

11, Termin zwigzania oferta:

11.1, Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem
terminu skladania ofert.

11.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwiazania ofetta, z
tym Ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwrdeié
si¢ do wykonaweow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak
niz 60 dni,

11.3. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza orzeczenia.

12. Opis sposobu przygotowania oferty:

12.1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.,

12.2. Wykonawea moze zlozy¢ tylke jedng oferte w ramach jednej czeSci zamdwienia przygotowang
wedlug wymagan okreSlonych w niniejszej SIWZ, W przypadku skladania oferty na obie czgei
zamoéwienia nalezy zlozy¢ odrebng oferte (zawierajgeg komplet dokumentéw wskazanych w STWZ)

na kazda cze§¢ zamdwienia,
12.3. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem ofert ponosza wykonawcey.

12.4. Oferta winna zawiera¢: Formularz oferty -wypelniony zgodnie ze wzorem zalacznika nr 2 do SIWZ.
12,5, Wraz z dokumentami wymienionymi w pkt. 12.4, wykonawcy zobowigzani sq zlozy¢:

12.5.1. Odwiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami Rozdzialu 7 i 8 SIWZ;

12.5.2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentéw zlozonych
wraz z oferta. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okre$laé czynnosei, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony.

12.5.3. W przypadku, gdyby pelnomocnictwa udzielala osoba inna niz uprawniona z mocy prawa lub umowy
spotki do reprezentowania podmiotu, do oferty nalezy dolaczyé réwniez pelnomocnictwo do dokonania tej
czymnosci.

12.5.4, Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcdw w  postepowaniu  albo reprezentowania
wykonawcdw w postepowaniu i zawarcia umowy w przypadku, gdy wykonawey wspélnie ubiegaja sie o
udzielenie zamoéwienia (zgodnie z art, 23 Ustawy).

12.6. Oferta, o$wiadczenia, dokumenty i zalaczniki, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory w ninigjszej
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SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

12.7. Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim, w
formie zapewniajqcej czytelnos¢ i trwalosc jej tresei,

12,7.1. Wykonawca chcacy zastrzec informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga byé udostgpniane innym uczestnikom
postepowania, powinien informacje te wydzieli¢ w skiadanej ofercie (np. poprzez umieszczenie ich w
kopercie z napisem ,,TAINE”). Wykonawca nie moze jednak zastrzec informacji dotyczacych nazwy (firmy),
adresu, ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.
12.8. Oferta wraz z o$wiadczeniami, dokumentami i zatgcznikami winna byé podpisana przez wykonawcg
[ub, w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, przez ustanowionego
przez nich, zgodnie z art. 23 Ustawy, petnomocnika.

12,9, Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreélenia, dopiski) powinny byé datowane i podpisane
lub parafowane przez wykonawcee -w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

12.10. Dokumenty okreélone w Rozdziale 7 i 8 SIWZ winny by¢é zlozone w formie oryginatu fub kserokopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawcg. W przypadku wykonawcdw wspdinie
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b
Ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow, winny byé
poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez wykonaweg lub te podmioty.

12.11. Pelnomocnictwa okre$lone w pkt. 12.5.2-12.54 SIWZ nalezy zlozy¢ w oryginale lub w kopii
poswiadczongj za zgodno$é z oryginatem przez mocodawce.

12.12. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadezonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwodci co do jej
prawdziwoscei.

12.13. Dokuwmenty sporzadzone w jgzyku obcym winny by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
12.14. Wszystkie strony oferty, a takze o§wiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ, winny
by¢ trwale ze soba polaczone, kolejno ponumerowane i parafowane przez wykonawce. Warunki te nie
stanowia o trefci oferty i ich nie spelnienie nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty, jednak wszelkie
negatywne konsekwencje mogace wyniknaé z ich nie spetnienia bgda obciazaly wykonawce.

12.15. Wykonaweca winien umiescié oferte wraz z kompletem dokumentéw w zamknigtej kopercie
oznaczonej nazwa i adresem zamawiajacego: Gmina Mielec, ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec oraz
opisanej w nastepujacy sposéb:

Oferta w postepowaniu nr: PUE.271,3.2014: ,,Kompleksowa organizacja konferencji na rzecz Gminy
Mielec i Tuszéw Narodowy w ramach Projektu nr POPW.01.04,04-00-035/11, ,,Inwestycje i turystyka —
szansg na dynamiczny rozwdj gmin z wojewddzéw Polski Wschodniej”, wspoélfinansowanego z
Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej 2007-2013, Osi Priorytetowej I: Nowoczesna
Gospodarka, Dzialania 1.4, Promocja i Wsp6lpraca. NIE OTWIERAC przed 10.04.2014 r., Godzina:
12:20

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy, by umoziiwié zwrot nic otwartej oferty w przypadku
dostarczenia jej zamawiajacemu po terminie.

12.16. Wykonawea moze wprowadzié zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte wylacznie przed
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uplywem terminu skiadania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi byé opisane
w sposéb wskazany w pkt. 12.15 oraz dodatkowo oznaczone slowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”,
13. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert:
13.1. Oferty nalezy skfada¢ pod adresem: Gmina Mielec, ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec, w sckretariacie,
na I pictrze, do dnia 10.04.2014 r., godzina: 12:10,
13.2. Oferte zlozong po terminie skladania ofert zamawiajacy zwréei wykonawey bez otwierania, po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie odwolania,
13.3. Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 10.04.2014 r., godzina: 12:20 w budynku Gminy Mielec, ul.
Glowackiego 5, 39-300 Mielec, I pigtro. Otwarcie ofert jest jawne.
13.4. Bezpofrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanic zamdwienia. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawedw, a takze informacje dotyczace ceny.
13.5. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 13.4, zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom
nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek,
14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
14.1. Cena oferty musi by¢ ustalona wg zasad okreslonych w niniejszej SIWZ.
14.2, Cena oferty winna obejmowac calkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwicnia, w tym réwniez
wszystkie koszty towarzyszqce wykonaniu, o ktérych mowa w SIWZ, w tym wynagrodzenie z tytulu
przeniesienia autorskich praw majatkowych do utwordw powstatych w wyniku realizacji zamowienia,
14.3, Ceng oferty nalezy wyliczy¢ w walucie PLN z dokiadno$cia do dwoch miejsc po przecinku (do 1
grosza). Zasada ww. dotyczy rowniez wszelkich wyliczen w Formularzu cenowym.
14.4.1. Cena oferty winna zawieraé nalezny podatek VAT. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do
obowiazkéw wykonawcy -zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ushug (Dz. U. 22011 r,, Nr 177, poz. 1054 z pdin. zm.).
14.4.2.W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybor prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw 1 uslug, w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspdlnotowego nabycia fowaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ushig, ktéry miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.
15. Kryteria wyboru ofert najkorzystniejszych oraz sposob oceny ofert:
15.1. W przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego obowigzuja nastepujace
kryteria oceny ofert:
15.1.1. Cena brutto — 100 pkt
15.1.1.1, Punktacja w tym kryterium zostanie przyznana na podstawie nastgpujacego wzoru:

Cn
C = e x 100 pkt

Cb
gdzie:
C -liczba punktéw przyznanych w tym kryterium badanej ofercie
Cn — cena najkorzystniejszej oferty w tym kryterium
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Cb -cena badanej oferty

15.2. Dokladnos$¢ obliczen punktacji wg kryteriow, do 2 miejsc po przecinku.

15.3. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszq oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw na
podstawie ww. kryterium. Maksymalna ilo$¢ punktéw ofertowych — 100.

15.4.1. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukeji
elektroniczne;j.

15.4.2. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien uzupelniajacych.

15.5. Zamawiajacy:

15.5.1. wykluczy wykonawcg z postgpowania, o ile zajdzie wobec fego wykonawey co najmniej jedna
przestanka wskazana w art, 24 ust. 1 i 2 Ustawy, a zlozong przez niego oferte uzna za odrzucona;

15.5.2, odrzuci ofertg w przypadku zaistnienia wobec niej co najmniej jednej przestanki okreslonej w art. 89
ust. 1 Ustawy,

15.6, W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tredei
zlozonych ofert.

15.7. Zamawiajacy poprawi w zlozonych ofertach:

15.7.1. oczywiste omytki pisarskie;

15.7.2. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

15.7.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty.

15.7.4, o poprawkach dokonanych na podstawie pkt. 15.7.1-15.7.3 zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
wykonawce, w ktérego ofercie poprawek dokonano.

16. Formalnos$ci detyczgce zawarcia umowy:

16.1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 Ustawy, w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty/najkorzystniejszych ofert, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane faksem lub drogg elektroniczna,
albo w terminie nie krétszym niz 10 dni -jezeli zostalo przestane w inny sposéb.

16.2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem termindw, o
ktérych mowa w pkt. 16.1, jezeli w niniejszym postepowaniu zachodza przeslanki okreslone w art. 94 ust. 2
pkt 1 lit. a lub w art. 94 ust, 2 pkt 3 lit a,

16.3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publiczinego zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzq przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktérych mowa w art, 93 ust. 1 Ustawy.

16.4. Jezeli oferta wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana w
niniejszym postgpowaniu jako najkorzystniejsza, zamawiajacy moze zazadaé przed zawarciem umowy -
umowy regulujacej wspoliprace tych wykonawcow,

16.5. Do formalnosci, ktére nalezy dopelnié przed zawarciem umowy nalezq:

16.5.1. wskazanie 0sdb umocowanych do zawarcia wmowy i okazanie pelnomocnictw, o ile z okolicznosei
wynikalaby koniecznoé¢ posiadania pefnomocnictwa,
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17. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

17.1. Zamawiajacy nie Zada zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

18. Istotne postanowienia umowy:

Istotne postanowienia umowy stanowia zatacznik nr 7 do SIWZ,

19. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej:

19.1. Odwolanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnodci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawic ustawy.

19.2. Odwolanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktdrej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutdw, okreslaé zadanie oraz
wskazywaé okolicznodei faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.

19.3. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej lzby Odwolawcezej w formie pisemnej albo elektroniczne;
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

19.4. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposéb, aby moégl on zapoznaé sig z jego treScia przed uplywem tego terminu,
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwolania przed uplywem terminu do jego
whaiesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapilo przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocy
faksu lub drogi elektronicznej.

19.5. Odwolanic wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowiacej podstawg jego wniesienia -jezeli zostaty przestane faksem fub droga elektroniczna, albo w
terminie 10 dni -jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

19.6. Odwolanie wobec treci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowiert STWZ, wnosi sig w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwieil Publicznych lub zamieszczenia
SIWZ na stronie internetowej.

19.7. Odwolanie wobec czynnosei innych niz okreslone w pkt. 19.5 i 19.6 wnosi sie¢ w terminie 5 dui od
dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomodé o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia,

19.8. Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowiazku nie przestat wykonawcey zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwolanie wnosi sig nie pdzniej niz w terminie:

19.8.1. 15 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwieri Publicznych ogloszenia o
udzieleniu zamowienia;

19.8.2. 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamieécil w Biuletynie Zaméwien
Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamdwienia,

19.9. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zamawiajacy moze przediuzyé termin skladania ofert.

20, Pozostale postanowienia:

20.1. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postgpowanie, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka okreslona
w art. 93 ust. 1 Ustawy.,
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20.2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej, ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie caltosci lub czesei
zamoOwienia, nie zostaly mu przyznane. Wykonawcom nie przyshuguja z tego tytulu zadne roszczenia
zwigzane z kosztami zwiazanymi z przygotowaniem oferty.

20.3. Dopuszecza sig mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty zilozonej przez
Wykonawcg w przypadku:

1) w zakresie zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy lub zasad platnosci tego wynagrodzenia w sytuaci,
gdy koniecznosé wprowadzenia zmian wynika z okolicznosei, ktdrych nie mozna bylo przewidzieé w chwili
zawarcia Umowy lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego, w szczegllnosci w przypadku
zmniejszenia zakresu przedmiotu Umowy;

2) w przypadku, gdy nastapita zmiana wartosci ustug $wiadczonych przez Wykonawcg w ramach przedmiotu
Umowy, a zmiana zawartej Umowy jest korzystna dla Zamawiajacego;

3) w zakresie terminu lub zakresu realizacji Przedmiotu Umowy, w przypadku gdy niezbedna jest zmiana
sposobu wykonania Umowy, o ile zmiana taka jest korzystna dia Zamawiajacego oraz konieczna w celu
prawidlowego wykonania Umowy;

4) w zakresie terminu lub zakresu realizacji Przedmiota Umowy lub w zakresie zmniejszenia wynagrodzenia
Wykonawcy, jesli po podpisaniu Umowy zmianie ulegng zalozenia projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11
onwestycje i turystyka — szansa nadynamiczny rozwdj gmin z wojewddztw Polski Wschodniej”,
uzasadniajace dokonanie zmiany Umowy.

20.4. Zmiany na podstawie pkt 20.3. nie moga prowadzi¢ do zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy.

20.5. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczedt w walucie obcej.

20.6. Jezeli wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czedci zakresu zaméwien podwykonawcom,
wowcezas obowigzany jest wskazaé t¢ czgsé w ofercie (w pkt. 6 Formularza oferty -zalacznik nr 2 do SIWZ).
20.5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

Wrykaz zalacznikéw do SIWZ:

Zalacznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia

Zalgeznik nr 2 Formularz oferty

Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 4 O$wiadczenie o spelnieniu warunk6w

Zalacznik nr 5 O$wiadezenie o przynaleznosei do grupy kapitalowej

Zalacznik nr 6 Wykaz ushig

Zalaeznik nr 7 Wzdr umowy
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Nr sprawy: PUE.271.3.2014
Zalgeznik nr 1
Szezegolowy Opis Przedmictu Zamdwienia (SOPZ)

Glowne zalozenia i cele projektu,

Przedmiot Zamodwienia wykonany bedzie w ramach realizacji projektu pt. ,,Inwestycje i turystyka —
szansg na dynamiczny rozwdéj gmin z wojewddztw Polski Wschodniej”. Projekt wdrazany na
podstawie podpisanej umowy przez PARP nr POPW.01.04.04-00-035/11 z Gming Mielec, ktéra jest
liderem i koordynatorem projektu partnerskiego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej w ramach dzialania 1.4 Promocja i wspolpraca. Projekt wdrazany jest na podstawie
podpisanej wmowy przez PARP nr POPW.,01.04,04-00-035/11 z Gming Mielec, ktéra jest liderem i
koordynatorem projektu partnerskiego w ramach Programu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej
w ramach dzialania 1.4 Promocja i wspolpraea,

Gléwnym celem projektu jest stworzenie ponadregionalnej platformy wspofpracy pomigdzy 6 gminami
polozonymi na terenie Polski Wschodniej: Gming Baligréd, Gming Cheln, Gming Grajewo, Gming Mielee,
Gming Pawléw i Gming Tuszoéw Narodowy. Poprzez realizacjg celu gléwnego mozliwe bgdzie zapewnienie
warunkow do rozwoju regionuy, a tymm samym zmniejszenie dysproporcji gospodarczych i spolecznych, ktdre
wystepuja pomigdzy Polska Wschodnia a reszta kraju,

Cel gléwny zostanie osiggni¢ty m.in. poprzez nastgpujace cele szczegdlowe:

- organizacje konferencji dotyczacych potencjalu inwestycyjnego, turystycziego Polski Wschodniej oraz
kultury regionu,

- organizacje festiwali promujacych wieloetniczno$¢ i dziedzictwo kulturowe Polski Wschodniej,

- organizacje seminariow promujacych walory przyrodnicze Polski Wschodniej,

- organizacj¢ warsztatow, w czasie ktorych wykorzystana zostanie innowacyjna metoda pracy w celu
stworzenia produktu turystycznego oraz promocji walordw przyrodniczych i aktywnej turystyki w Polsce
Wschodniej,

- opracowanie i wykonanie materialdw promocyjnych,

- opracowanie dokumentow strategicznych, wpisujacych si¢ w polityke rozwoju wojewodztw Polski
Wschodniej.

Czesc 1
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i obsluga jednodniowej konferencji na rzecz
gminy Mielec na temat: Tworzenie ponadregionalnej wspoélpracy-wykorzystanie potencjalu,

Informacje wstepne w zakresie przygotowania konferencji

- Konferencja odbedzie si¢ w dniach roboczych, w terminie do 18 maja 2014 r. w godzinach migdzy 09.00 a
16.00, Ostateczny termin konferencji zostanie ustalony w porozumieniv z Zamawiajacym. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wskazania konkretnego terminu realizacji konferencji w wyzej wskazanym przedziale
czasowyin,

- Wymagane jest aby konferencja odbyla sig na terenie Gminy Mielec w obiekcie zapewniajacym mozliwoéé
zakwaterowania i wyzywienia uczestnikdw konferenciji.

- Liczba uczestnikow konferencji — 100 oséb w tym; Wiadze wojewddztwa podkarpackiego (marszatkowie,

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591
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wojewodowie, starodci z powiatéw gmin partnerskich), przedsigbiorcy lokalni, przedstawiciele Agencji
Rozwoju Przemystu, inwestorzy i media.

- Zamawiajgcy wymaga, aby w opracowaniu programu konferencji i materiatéw konferencyjnych oraz w
konferencji braty udziat osoby z potwierdzonymi kwalifikacjami w obszarze merytorycznym konferencji.

Tworzenie ponad regionalnej wspélpracy-wykorzystanie potencjalu.

Przykladowy ramowy program konferencji

09.00 - 09.30 —rejestracja uczestnikow

09.30 — 10.00 — przywitanie gosci przez Wéjta Gminy Mielec

10.00 —-10.45 - wyklad 1 — Mozliwosci praktycznej wspolpracy samorzadow w obszaize inwestycji
(pracownik naukowy)

10.45 —11.00 - przerwa/serwis kawowy

11.00 - 11.45- wyklad IT — Fundraising w samorzadach (ekspert)

11.45 — 12,30 — wyklad 111 — Aspekty prawne wspolpracy migdzy samorzadami (pracownik naukowy)

12.30 — 13.00 ~przerwa/serwis kawowy/lunch

13.00 — 13.45 — wykdad IV — Przyktady wspolnych sukcesow w przedsigwzigeiach samorzadéw
(przedstawiciel MAIC lub ekspert)

13.45 —14.30 - podsumowanie i dyskusja

14,30 — 14.45 — zakonczenie konferencji i poZzegnanie

Szczegolowe wymagania z zakresu organizacji konferencji

Lp. Warunek Opis
1, Termin konferencji Do 18 maja 2014 .,
Temat konferencji Tworzenie ponadregionalnej wspdlpracy-wykorzystanie
potencjatu,
2. | Miejsce Lokalizacja: Teren Gminy Mielec.

Obiekt, w ktorym odbedzie si¢ konferencja musi zostaé
zaakceptowany przez Zamawiajacego.

3. | Przerwy Swiadczenie uslug zywienia powinno odbywa¢ si¢ wg ustawy z dnia
konsumpceyjne/kawowe | 25.08.2006 r, o bezpieczeiistwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2006 =
w czasie konferencji nr 171 poz. 1225 z poz. zmianami).

Wyzywienie powinno spelniac wymogi aktualnych wytycznych
Instytutu Zywnosci i Zywienia,

W trakcie konferencji Wykonawca zapewni przerwy konsumpcyjne
dla wszystkich uczestnikéw.

Przerwa rozumiana jest jako:

Lunch bufet — kawa, herbata zwykia i owocowa, cukier, mleko do
kawy, cytryna, 2 rodzaje salatek warzywnych, 2 rodzaje pieczywa
(pelnoziarniste oraz pszenne) 2 rodzaje kanapek i 2 rodzaje kruchych
ciasteczek, woda mineralna gazowana i niegazowana, sok z czarnej
porzeczki i wieloowocowy.

Przerwa kawowa - kawa, herbata zwykla i owocowa, cukier, mieko do
kawy, cytryna, 3 rodzaje slodkich ciasteczek, paluszki stone, woda
mineralna gazowana i niegazowana, sok z czamej porzeczki i

wicloowocowy.
Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul, Jadernych 7 fax. 17 7730591
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4, Sala konferencyjna

Pojemno$é sali — na co najmniej 100 osob (miejsc siedzacych) z
moéwnicy (wydziclona cz¢éé w ramach sali) z kezestami i stolem, przy
ktoérym zasiadg prelegenci oraz prowadzacy konferencje.

Wyposazenie sali:

- sprzgt multimedialny do prezentacji (rzutnik, eckran komputer
przenosny)

- system naglo$nieniowy wraz z minimum pigcioma sprawnymi
mikrofonami bezprzewodowymi

- w przypadku sali o duzym naswietleniu sfonecznym w godzinach
organizacji konferencji, w oknach sali powinny by¢ zainstalowane
rolety;

- polozenie sali oraz infrastruktura towarzyszaca umozliwiajaca dostgp
osobom niepelnosprawnyimn;

- wydzielone pomieszczenie w poblizu sali na zorganizowanie przerw
konsumpcyjnych dla 100 os6b oraz wydzielona przestrzen w poblizu
sali lub pomieszczenie na szatnig

Wykonawca zapewni odpowiednie przygotowanie sali do konferencji,
obejmujace m.in. ustawienie krzesel i stoléw w sali, sprawdzenie
dzialania sprzg¢tu audiowizualnego i naglasniajacego, w tym projektora
multimedialnego, ekranu, mikrofonéw bezprzewodowych, itd.

S Recepcja

Przed sala konferencyjng musi znajdowa¢ si¢ miejsce dla ,Recepcji” z
wylozong na stoliku lista obecnosci wuczestnikéw, materiatami
konferencyjnymi, drukami delegacji.

Listg obecnosci uczestnikow konferencji przygotuje Wykonawca.
Lista ta zawiera¢ bedzie co najimniej: numer porzadkowy, date i
miejsce konferencji, imi¢ i nazwisko uczestnika, nazwe instytucji jaka
reprezentuje, nr felefonu uczestnika konferencji, miejsce na
wlasnorgezny podpis uczestnika konferencji oraz wszelkie wymagane
logo (szata graficzna ustalona dla  wszystkich materialéw
konferencyjnych). Fakt uczestnictwa w konferencji musi zostaé
potwierdzony przez uczestnikdw wlasnorecznym podpisem, ztozonym
na udostgpnionej przez Wykonawce liscie. Oryginaly list obecnosci
uczestnikdw zostang przekazane Zamawiajacemu po zakorczeniu
realizacji zadania.

Do pracy w recepcji wykonawca wyznaczy 2 osoby. Do zadaih oséb
bgdzie nalezed: rejestracja uczestnikdw, wydawanie materialéw
konferencyjnych, udzielanie informacji o wszelkich sprawach
dotyczacych konferencji, potwierdzanie delegacji sluzbowych,
dopilnowanie aby kazdy uczestnik wypetnil ankiet¢ oceniajacy
konferencje oraz zwrdcil ja Wykonawcy.

6. Prelegenci

Wykonawca zapewni osobg do prowadzenia konferencji i prelegentéw
w liczbie zapewniajacej organizacyjna i jako$ciowa wydolno$é
zamowienia,

Prelegenci musza posiadaé wiedze odpowiadajaca tematowi
konferencji i reprezentowa¢ wskazane w przykladowym ramowym
programie konferencji rodzaje instytucji, przygotowaé prezentacje i

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
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referaty na konferencje oraz notki biograficzne dokumentujgce
dorobek naukowy. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu listg
potencjalnych prelegentow.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ rezygnacii z udzialu w konferencji
czgscei osdb wskazanych w ofercie Wykonawcy.

Wykonawca podpisze umowy z  prelegentami wskazanymi przez
Zamawiajacego.

Wykonawca ustali z prelegentami warunki umdw i wynagrodzenia bez
udzialu Zamawiajgcego.

W umowach z prelegentami Wykonawca zagwarantuje przeniesienic
praw autorskich do prezentacji i materiatlow przygotowanych przez
prelegenta na Zamawiajacego. Wykonawca zobowigze prelegentéw do
przygotowania wystapienn w formie prezentacji multimedialnych oraz
opracowania referatdéw i przekazania we wskazanym  przez
Zamawiajacego terminie.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu wszystkie prezentacje w
wersji  elektronicznej na 5 dni przed planowanym terminem
konferencii.

W razie potrzeby Wykonawca zapewni prelegentom zakwaterowanie i
wyzywienie na jedna dobe przed planowanym terminem konferenciji.
W przypadku nie podjecia negocjacji przez jednego lub wigeej
prelegentow  wskazanych przez Zamawiajacego, Wykonawcea
zobowiazuje si¢ do zabezpieczenia wystgpienie innego prelegenta w
danym zakresie tematycznym, w konsultacji z Zamawiajacym.

Goscie specjalni

Wykonawca zaprosi do udzialu godci specjalnych (uczestnikow)
wskazanych przez Zamawiajacego, przygotuje dla nich identyfikatory
oraz zarezerwuje migjsca siedzace w przedniej czesci sali
konferencyjnej przed stolem dla prelegentow.

Moderator

Musi by¢ to osoba majaca udokumentowane dodwiadczenie w
prowadzeniu konferencji.

Pozostaly personef do
obslugi konferencji

Koordynator odpowiedzialny za obsluge, kontakt z prelegentami,
sprawowanie nadzoru nad caloscig przebiegu konferencji.

Obsluga techniczna (elektryk, informatyk) zapewniajaca sprawny
przebieg konferencii i bezawaryjne dzialanie sprzetu.

10.

Uczestnicy konferencji

Laczna liczba uczestnikow konferencji wraz z go$émi specjalnymi
wyniesie 100 oséb. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zwickszenia
liczby uczestnikdw konferencji o max. 10%.

Uczestnikami  powinni  by¢ przede wszystkim przedstawiciele
nastgpujacych podmiotdéw, zajmujacych sig lub zainteresowanych
tematyka konferencji: Wladze wojewddztwa podkarpackiego
(marszatkowie, wojewodowie, staro$ci z  powiatdéw  gmin
partnerskich), przedsigbiorcy lokalni, przedstawiciele Agencji
Rozwoju Przemyslu , ogdlnopolsey deweloperzy, inwestorzy i media
oraz ptzedstawiciele branz, ktérych dotyczy tematyka konferencji.

11.

Baza adresowa,
Zaproszenia,

Zamawiajgcy wskaze kluczowych godci oraz listg organizacji i
instytucji, do ktérych zostana wystane zaproszenia na konferencie.

Urzad Gminy Mielec
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potwierdzenia

Baza bedzie zawierala nastgpujace dane: nazwa organizacjifurzedu i
dokladny adres.

Wykonawca przygotuje 1 przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji
zaproszenia na konferencje. Wykonawea uzyska akceptacje
Zamawiajacego odnosnie tekstu i formy zaproszei,

Wykonaweca rozesle do potencjalnych uczestnikéw konferencji oraz
do godei specjalnych zaproszenia w wersji papierowej (poczta polska,
kurier) oraz w wersji elektronicznej (poczta elektroniczna).
Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwo$¢  kontroli  stanu
rejestru/potwierdzen udzialu na kazdym etapie rekrutacji i oczekuje od
Wykonawcy przekazywania informacji w tym zakresie na kazde
zadanie.

W przypadku, gdy na 10 dni roboczych przed terminem konferencji
liczba jej uczestnikéw bedzie mniejsza niz 75 oséb, Wykonawca
telefonicznie ponowi zaproszenia do instytucji, ktére nie potwierdzily
swojego udzialu w konferencji.

12.

Materialy
kaonferencyjne

Wykonawca opracuje notatki prasowe dotyczace konferencji (oraz
liste dziennikarzy i medidéw) i po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego
przesle je reprezentantom wybranych mediow w terminie 7 dni przed
konferencja.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszelkie niezbgdne informacje
dotyczace realizowanego projektu.

Wykonawca przygotuje, wydrukuje oraz dostarczy materialy
konferencyjne na miejsce spotkania w ilosci co najmnigj
odpowiadajacej licznie uczestnikdéw konferencji.

Termin wykonania i dostarczenia materialéw konferencyjnych 5 dni
przed terminem konferencji

Materialy konferencyjue (oprécz wymienionych powyzej referatow w
formie drukowanej oraz prezentacji zapisanych na piytach CD) dla
kazdego uczestnika konferencji beda sie sktadaé z :

Dlugopis: diugopis plastikowy w kolorze niebieskim, zielonym
lub z6itym, wkiad: niebieski lub czarny, mechanizm: weiskany,
Na wybranym dtugopisie Wykonawca wykona logotypy projektu,
Smycz z metalowym karabificzykiem o szer, 15 mm lub 20 mm, Na
wybranym rodzaju smyczy Wykonawca wykona logotypy projektu
wraz z odwolaniem stownym o zrédle wspdtfinansowania,

Program konferencji

Prezentacje przygotowane przez wszystkich prelegentow

Materialy konferencyjne begda podlegaly akceptacji Zamawiajacego
zardwno pod wzgledem merytorycznym, jakosciowym jak i
wizualnym.

Wykonawea umiesci na wszystkich materialach konferencyjnych
nazwe 1 logo projektu oraz wszelkie oznaczenia i opisy dotyczace
wspolfinansowania konferencji z funduszy UE, oraz wszystkie inne
dane wskazane przez Zamawiajacego.

W razie potrzeby Wykonawca vzupelni materialy konferencyjne o
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opracowania dostarczone przez Zamawiajgcego.

Materialy konferencyjne musza zostaé przedstawione Zamawiajacem
do akceptacji przed ich wytworzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zgloszenia uwag do projektu materialéw konferencyjnych,
ktére Wykonawca zobowiazany jest uwzglednic.

Komplet materialow konferencyjnych dla kazdego uczestnika zostanie
spakowany w teczki, ktérych projekt i forme przygotuje Wykonawea.
Wykonawca zapewni teczki w ilosci niezbgdnej dla wszystkich
uczestnikdw konferencji. Projekt i forma teczki bedzie podlegad
akceptacji Zamawiajacego. zabezpieczenie

13. | Informacja i promocja | Wykonawca przygotuje szczegoétowy program konferencji. Program
konferencji ten bedzie zawieral co najmaiej: tytul konferencji, miejsce i termin
organizacji konferencji, tytuly poszczegéinych jej czesci, tytuly
prezentacji oraz imiona i nazwiska prelegentéw wraz z informacija
jaka instytucje reprezentuja. Ponadto w programie konferencji
zamieszone zostang loga zatwierdzone przez Zamawiajacego dla
materialow konferencyjnych.

Wykonaweca w uzgodnieniu z Zamawiajacym zapewni w  sali
konferencyjnej i jej otoczeniu oraz na zewnatrz budynku wizualizacje
informacyjngq tj, tabliczki o formacie min A4 ze stizalkami =z
wymagana  szata  graficzna, ktére pozwola  uczestnikom
bezproblemowo dotrzeé do sali konferencyjnej.

Wykonaweca zorganizuje przewéz 7z siedziby Zamawiajacego
materialdw, baneréw i wszystkich innych elementdéw potrzebnych na
konferencje do sali konferencyjnej, a po zakoficzeniu konferencji (w
tym samym dniu) przewoz wszystkich rzeczy do siedziby

Zamawiajacego.
14. | Ramowy Najpdzniej do 10 dni od podpisania umowy wykonawca przedstawi
harmonogram prac Zamawiajacemu:
Szczegdtowy harmonogram prac zwigzany z organizacja konferencji
wtym:

List¢ potencjalnych prelegentow

Notki biograficzne prelegentéw proponowanych przez Wykonawee do
udziate w konferencji

Informacijg o konferencji / zaproszenie do udziatu

Koncepcje dziatan informacyjno — promocyjnych

Propozycje lokalizacji konferencji wraz z propozycja tmenu.

Sklad personalny zespolu odpowiedzialnego =za organizacje
konferencjii wraz z danymi umozliwiajacymi bezposrednia
komunikacje (telefon, e-mail)

W harmonogramie uwzglednione zostana spotkania Wykonawcy z
Zamawiajacym, podczas, ktérych omawiane begda kluczowe dia
organizacji konferencji zadania. Harmonogram wymagal bedzie
zatwierdzenia przez Zamawiajacego.
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Zamawiajacy wyznaczy swojego przedstawiciela, z ktérym
Wykonawca bgdzie konsultowal realizacje poszczegdinych zadan,
Przedstawiciel Zamawiajacego upowazniony bedzie do zatwierdzania
zdan realizowanych przez Wykonawce.

Najpdzniej na 10 dni przed terminem konferencji Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do zatwierdzenia:

Wizunalizacje ustawienia sali konferencyjne oraz pomieszezen
dodatkowych (szatnia, recepcja, pomieszczenie do konsumpcji), a
takze oznakowania budynku (na zewnatrz i wewnatrz)

Ramowy program konferencji - w formie programu minutowego, z
podzialem na przerwy kawowe i lunch, z informacja o kolejnosdci
wystapien prelegentow, z tematyka wystapie. Opis sposobu realizacji
konferencji prasowej z udzialem prelegentéw bioracych udzial w
konferencji. Wykonawca zapewni udzial mediéw na poziomie co
najmniej trzech dziennikarzy obecnych podezas konferencji prasowej,
ktorych obecnosé zostanie potwierdzona wiasnorgcznym podpisem na
liscie obecnoscei.

Przygotowane materialy naboru uczestnikow: zaproszenia, formularz
zgloszenia, listy obecnosci, ankietg¢ oceniajaca konferencje itp. Liste
teleadresowsg podiniotdw, do ktérych zostang rozeslane zaproszenia na
konferencje.

Ewentualne uwagi zostang zgloszone przez Zamawiajacego w ciggu 4
dni roboczych od dnia przediozenia przez Wykonawee w/w
dokumentéw, Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia
uwag Zamawiajacego w terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze.
Zaproszenia do potencjalnych uczestnikdéw konferencji (w tym godei
specjalnych) zostana rozestane nie pdzniej niz 10 dni przed terminem
konferencji, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia zaakceptowania
WZoru zaproszenia.

Nie podzniej niz w ciaggu S dni po zakonczeniu  konferencji
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu pisemne sprawozdanie z
realizacji konferencji, do ktérego bgda dolaczone:

Lista obecnosci podpisana przez uczestnikéw konferencji {oryginaly)
Trzy komplety materialéw konferencyjnych

Wszystkie prezentacje prelegentéw w  wersji papierowej i
elektronicznej (CD/DVD),

Zdjgcia dokumentujace przebieg konferencji na plycie CD/DVD
Dokumenty zwiazane z organizacja konferencji w tym wzory
zaproszen, formularzy itp. w wersji elektronicznej na plycie CD/DVD
— kazdy wzér w pdf oraz w formacie, w ktérym byt przygotowywany
Notatka podsumowujaca konferencj¢ w wersji edytowalnej, na plycie
CD/DVD
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Czes 1l

Informacje wstepne w zakresie przygotowania konferencji
- Konferencja dwudniowa odbgdzie si¢ w dniach roboczych, w terminic do 23 maja 2014r
w godzinach migdzy [0.00 a 13:30. Ostateczny termin konferencji zostanie ustalony w porozumieniu
z Zamawiajacym, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wskazania konkretnego terminu realizacji konferencji
w wyzej wskazanym przedziale czasowym.
- Wymagane jest aby konferencja odbyla si¢ na terenie Gminy Tuszow Narodowy w obiekcie nieodplatnie
udostgpnionym przez Zamawiajacego.
- Liczba uczestnikébw konferencii ok 50 osdb w tym: przedstawicicle samorzaddw stowarzyszen,
przedsigbiorcy lokalni i media.
- Zamawiajacy wymaga, aby w opracowaniu programu konferencji i materiatéw konferencyjnych oraz
w konferencji braly udziat osoby z kwalifikacjami w obszarze merytorycznym konferencii.
- Zamawiajacy wymaga aby wsroéd prelegentow byly osoby reprezentujace uczelnic wyzszq, Urzad
Marszatkowski.

Przykladowy ramowy program konferencji( I dzien):

10:00 — 10:15 - rejestracja uczestnikow

10:15 - 10.30 — przywitanie gosci przez Wajta Gminy Tuszéw Narodowy

10:30 — 11:00 wyklad 1—,, Prezentacja gm. Tuszéw Narodowy — gmina wezoraj i dzis”

11.00 — 11.15 — przerwa kawowa

11,15 - 11.45 — wyktad I — ,, Makro i mikro-ekonomiczne wwarumkowania rozwoju przedsiebiorczosei
W nowym okresie finansowym 2014-20207

11:45 —12:15 — dyskusja

12:15 — 12:45 — przerwa obiadowa

12:45 — 13:15 podsumowania I dnia konferencii

Ramowy program konferencji ( dzien IT ).
10:00 - 10.15 - rejestracja uczestnikow
10:15 — 10:30 - przywitanie gosci przez Wéjta Gminy Tuszéw Narodowy
10:30 — 11:15 - wykdad Ul — ,, Nowa perspeknnva strategiczna dla rozwojn vegionu na laia 2014-2020”
11.15 - 11.45 — dyskusja
11:45 — 12:00 — przerwa kawowa
12.00 - 1245 - wykfad IV —,, Obszary funkcjonalne motorem rozwoju”
. Przyklady dobrych prakiyk”

12:45 — 13:00 — dyskusja
£3:00 — 13:20 - przerwa obiadowa
13:20 — 13:30 — podsumowanie konferencji, zakoficzenie i pozegnanie uczestnikow

Szczegbdlowe wymagania z zakresu organizacji konferencii

ILp. Warunek Opis

1. {Fermin konferencjilDo 23 maja 2014 .,

2, | Temat konferencji |“Spdjnosé regionalna metodq na podniesienie jakosci tycia na terenach Polski

Wschodniej”
Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591

39-300 Mielec www.gmina.mielec.pl
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3, Miejsce
Lokalizacja: Teren Gminy Tuszéw Narodowy
4. Przerwy Swiadczenie ustug zywienia powinno odbywaé sie wg ustawy z dnia
konsumpeyjne (25.08.2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosei i Zywienia
(Dz.U. 22006 r. nr 171 poz. 1225 z pdz. zmianani).
Wyzywienie powinno spetniaé wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci
i Zywienia.
W trakcie konferencji Wykonawca zapewni przerwy konsumpeyjne dla wszystkich
uczestnikow.
Przerwa rozumiana jest jako:
Przerwa kawowa- kawa, herbata zwykla i owocowa, cukier, mleko do kawy, cytryna,
ciastka, woda mineralna gazowana i niegazowana.
Przerwa obiadowa: cieple danie - jeden posilek, skladajacy sie z ziemniakdw oraz do
wyboru dwa rodzaje migsa, dwa rodzaje surdwek.
Ponadto wykonawca zapewni wodg mineralng gazowang i niegazowana przez caly czas
trwania konferencji.
5. Sala Zamawiajacy udostepni salg o pojemnosei — ok. 50 0s6b ( w tym miejsca siedzace)
konferencyjna |z méwnica (wydzielona cz¢$¢ w ramach sali) z krzestami i stolem, przy

ktérym zasiada prelegenci oraz prowadzacy konferencje.

Zamawiajacy zapewni takze sprzet multimedialny do prezentacji (rzutnik, ekran
komputer przenosny). Polozenie sali oraz infrastruktura towarzyszaca umozliwiajaca
dostep osobom niepeinosprawnym.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ przygotowanie obiektu, tj. m.in. zapewnié
ustawienie krzesel, méwnicy, stohu, sprz¢tu multimedialnego.

6. Recepceja

Przed salq konferencyjng musi znajdowaé si¢ miejsce dla ,,Recepeji” z wylozong na)
stoliku lista obecnodei uczestnikow, drukami delegacii.

Listg obecnoscei uczestnikdw konferencji przygotuje Wykonawea.,

Lista ta zawiera¢ bedzie co najmniej: numer porzadkowy, date i miejsce konferencji,
imig i nazwisko uczestnika, nazwe instytucji jaka reprezentuje, nr telefonu uczestnika
konferenciji, miejsce na whasnorgczny podpis uczestnika konferencji oraz wszelkie
wymagane logogramy (szata graficzna ustalona dla  wszystkich materiatow
konferencyjnych). Fakt uczestnictwa w konferencji musi zosta¢ potwierdzony przez,
uczestnikéw wlasnorgeznym podpisem, ztozonym na udostepnionej przez Wykonawce
licie. Oryginaly list obecnosci uczestnikéw zostang przekazane Zamawiajacemu po
zakonczeniu realizacji zadania.

Do pracy w recepcji Wykonawca wyznaczy | osobe. Do zadan oséb bedzie nalezeé:
rejestracja uczestnikéw, udzielanie informacji o wszelkich sprawach dotyczacych
konferencji, potwierdzanie delegacji sluzbowych, dopilnowanie aby kazdy uczestniki
wypetnit ankiete oceniajacq konferencjg oraz zwrécit ja Wykonawey.

7. Prelegenci

Wykonawca zapewni osobg do prowadzenia konferencji i prelegentdw w liczbie
zapewniajacej organizacyjna i jako$ciowa wydolno$¢ zamdwienia,

Prelegenci musza posiadaé wiedzg odpowiadajaca tematowi konferencji, wyksztatcenie
wyzsze i doswiadezenie zawodowe wskazane w przyktadowym ramowym programie
konferencji.

Urzad Gminy Mielec
ul. Jadernych 7
39-300 Mielec

tel, 17 7730590 wew.30
fax. 17 7730591

www.gmina.mielec.pl
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Wykonaweca przedstawi Zamawiajacemu list¢ potencjalnych prelegentéw.,
Zamawiajacy zastrzega mozliwosé rezygnacji z udziatu w konferencji czeéci oséb
wskazanych w ofercie Wykonawcy.

Wykonawca podpisze umowy z prelegentami wskazanymi przez Zamawiajacego.
Wykonawea ustali z prelegentami warunki umdw i wynagrodzenia bez udzialu
Zamawiajacego.

W umowach z prelegentami Wykonawca zagwarantuje przeniesienie praw autorskich do
prezentacji i materialow przygotowanych przez prelegenta na Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiaze prelegentéw do przygotowania wystapient w formie prezentacji
multimedialnych.

Wykonawea przedstawi Zamawiajacemu wszystkie prezentacje w wersji elektronicznej
na 5 dni przed planowanym terminem konferencii.

W przypadku nie podjecia negocjacji przez, jednego lub wigcej prelegentdw
wskazanych przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia
wystapienie innego prelegenta w danym zakresie tematyczuym, w konsultacji

z Zamawiajacym. Prezentacje przygotowane przez wszystkich prelegentéw beda
podlegaly akceptacji Zamawiajacego zarowno pod wzgledem merytorycznym,
jakosciowym jak i wizualnym,

Wykonawca umieéci na wszystkich materialach nazwe i logo projektu oraz wszelkie
oznaczenia i opisy dotyczace wspdtfinansowania konferencji z funduszy UE oraz
wszystkie inne dane wskazane przez Zamawiajacego.

8. | Goscie specjalni |Wykonawca zaprosi do udzialu gosci specjalnych (uczestnikéw) wskazanych przez
Zamawiajacego, zarezerwuje miejsca siedzace w przedniej czedei Sali konferencyjnej
przed stolem dla prelegentow,

9. Uczestnicy F.aczna liczba uczestnikéw konferencji wraz z goéémi specjalnymi wyniesie ok, 50
konferencji  |osdb. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zwigkszenia liczby uczestnikéw konferencii o
max. 10%. Uczestnikami powinni by¢ przede wszystkim przedstawiciele nastgpujacych
podmiotow, zajmujacych sig lub zainteresowanych tematyka konferencji:
przedstawiciele samorzadéw (rdwnieZ z gmin partnerskich projektu), przedstawiciele
stowarzyszen, przedsigbiorcy lokalni, inwestorzy i media oraz przedstawiciele branz,
ktérych dotyczy tematyka konferencii.

10.| Baza adresowa, [Zamawiajacy wskaze listg organizacji i instytucji, do ktérych zostang wystane
zaproszenia,  jzaproszenia na konferencje.

potwierdzenia |Baza bedzie zawierala nastgpujace dane: nazwa organizacji/urzedu i dokladny adres,

Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji zaproszenia na

konferencje. Wykonawca uzyska akceptacje Zamawiajacego odno$nie tekstu

i formy zaproszef.

Wykonawca rozesle do potencjalnych uczestnikéw konferencji oraz do gosei

specjalnych zaproszenia w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej jezeli bedzie

to mozliwe. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé kontroli stanu

rejestru/potwierdzen udziatu na kazdym etapie rekrutacji i oczekuje od Wykonawey

przekazywania informacji w tym zakresie na kazde 7adanie.

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591

39-300 Miclec www.gmina.mielec.pl
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11.

Informacja i
promocja
konferencji

Wykonawca przygotuje szczegolowy program konferencji. Program ten bedzie zawieral
co najmniej: tytul konferencji, miejsce i termin organizacji konferenciji, tytuly
poszczegdlnych jej czgsci, tytuly prezentacji oraz imiona i nazwiska prelegentéw wraz
z informacija jaka instytucjg reprezentuja. Program bedzie elementem zaproszenia,
Ponadto w programie konferencji zamieszone zostang logogramy zatwierdzone przez
Zamawiajacego. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym zapewni w sali
konferencyjnej i jej otoczeniu oraz na zewnatrz budynku wizualizacje informacyjng
(plakat lub ogloszenie tj., format min. A4 ze strzalkami z wymagang szata graficzng,
ktore pozwolg uczestnikom bezproblemowo dotrzeé do sali konferencyjnej -
wykonawca zapewni wlasciwe oznakowanie sali konferencyjnej (ogloszenia z
informacjami o programie konferencji). Wymagane jest aby na sali konferencyjnej
ziajdowalo sig stoisko z materialami promocyjnymi gminy.

12,

Ramowy
harmenogram
prac

Najpozniej do 14 dni od podpisania umowy wykonawea przedstawi Zamawiajacemu:
Szczegolowy harmonogram prac zwiazany z organizacja konferencji w tym:

Liste potencjaluych prelegentow

Notki biograficzne prelegentéw proponowanych przez Wykonawce do udziatu

'w konferencji,

Informacjg o konferencji / zaproszenie do udzialu.

Harmonogram wymagal bgdzie zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wyznaczy swojego przedstawiciela, z ktorym Wykonawcea bedzie
konsuitowal realizacje poszczegdlnych zadan.

Przedstawiciel Zaimawiajacego upowazniony bedzie do zatwierdzania zadan
realizowanych przez Wykonawcg.

Najpodzniej na 15 dni przed terminem konferencji Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do zatwierdzenia:

Ramowy program konferencji - w formie programu minutowego, z podzialem na
przerwy kawowe i lunch, z informacja o kolejnosci wystapient prelegentow, z tematykq
wystapien. Wykonawca zapewni udzial mediéw na poziomie co najmniej jednego
dziennikarza obecnego podczas konferencji prasowej, ktdrego obecnosé zostanie
potwierdzona wlasnorgcznym podpisem na liscie obecnosei.

Przygotowane materialy naboru uczestnikow: zaproszenia, formularz zgloszenia, listy
obecnosci, ankietg oceniajaca konferencje itp. Listg teleadresowg podmiotow, do
ktorych zostang rozestane zaproszenia na konferencje.

Ewentualne uwagi zostang zgloszone przez Zamawiajacego w ciagu 4 dni roboczych od
dnia przedtoZenia przez Wykonawce w/w dokumentdw. Wykonawca bedzie
zobowigzany do uwzglednienia uwag Zamawiajacego w terminie nie dluzszym niz 2
dni robocze.

Zaproszenia do potencjalnych uczestnikéw konferencji (w tym gosci specjalnych)
7ostang rozeslane nie pdzniej niz 14 dni przed terminem konferencji, nie pdZniej niz
w terminie 2 dni od dnia zaakceptowania wzoru zaproszenia,

Nie pdzniej niz w ciggu 5 dni po zakonczaniu konferencji Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu pisenme sprawozdanie z realizacji konferencji, do kidrego bedg
dolaczone:

Lista obecnosei podpisana przez uczestnikéw konferencji (oryginaty)

Wszystkie prezentacje prelegentéw w wersji papierowej

lub elekironicznej (CD/DVD).

Urzad Gminy Mielec
ul. Jadernych 7

39-300 Mielec

tel. 17 7730590 wew.30
fax, 17 7730591

www.gmina.mielec.pl
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Zdjecia dokumentujace przebieg konferencii na plycie CD/DVD
Dokumenty zwigzane z organizacja konferencji w tym \wzory
zaproszen, formularzy itp. w wersji elektronicznej na plycie CD/DVD
- kazdy wzor w pdf oraz. w formacie, w ktérym byl przygotowywany
[Notatka podsumowujgca konferencjg w wersji edytowalnej, na plycie
CD/DVD — krétkie kitkuzdaniowe streszezenie z odbytej konferencii

SMANA e ¢
‘uI. (.fgzdez*r*e.yf:h 7
‘ 358300 Mioien
tef, 0.1 ER 3G
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...................................................... Nr sprawy: PUE.271.3.2014
pieczgé Wykonawey Zalgcznik nr 2
FORMULARZ OFERTY
L. Przetarg nieograniczony o wartosci ponizej kwot okres§lonych w art.Il1 ust. 8 ustawy Prawo

zamowien publicznych, obejmujacy: ,,Kompleksowa organizacja konferencji na rzecz Gminy Mielec w
ramach Projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11, ,Inwestycje i turystyka — szansay na dynamiczny
rozwdj gmin z wojewddztw Polski Wschodniej”, wspolinansowanego z Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013, Osi Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4,
Promocja i Wspoélpraca,

Nazwa i adres, NIP-WyKOnawey: ..o sssssesssesssissssrsssans

B TRl FAXI. et e et et e s et s bbb e b ae b s ek e o bR e A8 o b bt e b e tesh e b e b e e mn e emennn

2. E-ITMAELL L1\ viviiveriver i e e e re e rr e e b e rar b e r b e s r s e b et b e e bt s tnt et eenareaareeaaneanseasteansranserenren

3. O350Dba A0 KONAKIUL ... .oiiiiiiiiceiiiisinreeiaisiseisiaisretonseesteeseseressssessssesssessnsessssassasassasesseassussassesessnes

W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ,Kompleksows organizacje
konferencji na rzecz Gminy Mielec i Tuszéw Narodowy w ramach Projektu nr POPW.,01.04,04-00-
035/11, ,Inwestycje i turystyka — szansg na dynamiczay rozwéj gmin z wojewddztw Polski
Wschodniej”, wspélfinansowanego z Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013,
Osi Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4, Promocja i Wspblpraca., oferuje/my

realizacjg czedei ..o.ovvennn. przedmiotu zamdwienia za cene brutte wynoszaca:
......................................................................................................... zl (stownie zlotych:
............................................................................................................. ), w tym podatek
YAT wwysokosei: ......oovevvnne 0, e e zt (stownie zlotych:
.................................................................................................................................. )
za$ wartos¢ ceny Netto stanoWi KWoOtg.......ooiviiiiiiiiirin i e creiee e e zt (stownie

4 (01 1 PSSR ).

Oswiadczam/y, Ze nie oferowali$my, ani nie dawalismy zadnych korzysci majatkowych w celu wplyniecia na
postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego ,,Kompleksowa organizacja konferencji na rzecz
Gminy Mielec i Tuszéw Narodowy w ramach Projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11, ,Inwestycje i
turystyka - szansa nadynamiczny vrozwéj gmin z wojewédztw Polski  Wschodniej”,
wspoélfinansowanego z Programu Operacyjnego Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013, Osi

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591

39-300 Mielec www.gmina.mielec.pl
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Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4, Promocja i Wspélpraca., lub wynik takiego
postgpowania w sposéb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami oraz, ze nie jest nam wiadome o

Jakichkolwiek porozumieniach lub ustaleniach pomigdzy Wykonawcami, ktére mialyby na celu wplynigcie
na postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego lub wynik takiego postgpowania w sposéb sprzeczny
z prawem lub dobrymi obyczajami.

Os$wiadczam/y, ze zapoznalismy sig z istotnymi postanowieniami umowy i zobowiazujemy sie, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na zawartych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Oswiadczam/y, ze podana w ofercie cena obgjmuje calo$¢ wynagrodzenia, ktére uwzglednia
w szezegllnosei spelnienie wszystkich wymagan Zamawiajacego okres$lonych w specyfikacii, z tytulu
nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu Zamdwienia,

Oéwiadczam/y, ze wykonam/y Zamoéwienie w terminie zgodnym z zapisami SIWZ i zalacznikéw do niej.
Oswiadczam/y, 7e ninigjszq cz¢é§é Zamodwienia zamierzamy wykonaé bez udzialu podwykonawcdw*/
Oswiadczam/y, ze powierzg/ymy wykonanie nastgpujacych czynnosci w zakresie czesci ........ zamowienia
podwykonawcom*:

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

Oswiadezam/y, pod rygorem wykluczenia z postgpowania, ze wszystkie o$wiadczenia iinformacje
zamieszezone w ninigjszym FORMULARZU OFERTOWYM i jego zalacznikach sa kompletne, prawdziwe
i dokiadne w kazdym szczegole.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od ostatecznego terminy
sktadania ofert, '

Oferte niniejszq wraz z zalacznikami i dokumentami skladamy na ......... kolejno ponumerowanych
stronach.

.............................................................

Data oraz podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7736590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591
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Nr sprawy: PUE.271.3.2014
Zalgcznik nr 3 do SIWZ

................................................

pieczgé Wykonawcey

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W POSTEPOWANIU

nsKompleksows organizacje konferencji na rzecz Gminy Mielee i Tuszéw Narodowy w ramach
Projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11, ,,Inwestycje i turystyka — szansa na dynamiczny rozwoj gmin z
wojewédztw Polski Wschodniej”, wspoélfinansowanego z Programu Operacyjnego Rozwoj Polski
Wschodniej 2007-2013, Osi Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4. Promocja i
Wspélpraca,,

Stosownie do tresci art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publiczaych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 ze zm. ) oraz § 3 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013
r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga byé skiadane (Dz. U. z 2013 r,, poz. 231), ofwiadczam, ze:

- nie ma podstaw do wykluczenia muie z niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia / wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia, ktdrych reprezentuje jako pelnomocnik.*

Data oraz podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax, 17 7730591
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Projekt wspolfinansowany ze srodkéw Euvopejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej

Nr sprawy: PUE.271.3.2014
Zalaceznik nr 4 do SIWZ

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

piecz¢é Wykonawcey

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

»Kompleksows organizacje konferencji na rzecz Gminy Mielec i Tuszéw Narodowy w ramach
Projektu nr POPW.01.04.04-60-035/11, ,, Inwestycje i turystyka — szansg na dynamiczny rozwdj gmin z
wojewodztw Polski Wschodniej”, wspoHinansowanego z Programu Operacyjnego Rozwéj Polski
Wschodniej 2007-2013, Osi Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4. Promocja i
Wspolpraca,,

Stosownie do art. 44, w zwiazku z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwient
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pbzn, zm,)

oswiadczam, ze:
posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnodei lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
posiadam wiedze i doswiadczenie,
. dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
moja sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwala na wykonanie zamdwienia.

Data oraz podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcey

Urzad Gminy Mielec tel. £7 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591

39-300 Mielec www.gmina.mielec.pl
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Projekt wspolfinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyfnego Rozwdj Polski Wschodniej

Nr sprawy: PUE.271.3.2014
Zalgeznik nr 5 do SIWZ

................................................

pieczeé Wykonawey

OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Skiadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:
nsKompleksowy organizacj¢ konferencji na rzeez Gminy Mielec i Tuszéw Narodowy w ramach
Projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11, ,,Inwestycje i turystyka — szansg na dynamiczny rozwéj gmin z
wojewodztw Polski Wschodniej”, wspoélfinansowanego z Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej 2007-2013, Osi Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4, Promocja i
Wspdlpraca., oswiadczam zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 . - Prawo zamdéwiei
publicznych (Dz, U. 22013 r. poz. 907 z pdin. zm.), iz:

- nie nalez¢ do grupy kapitatowej, o kidrej mowa w art. 24 ust, 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U, Nr 50, poz. 331, z poin.
Zzm.).¥

- nalezg¢ do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z poin.
zm.), i w zalaczeniu przedkladam liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej.*

* niepotrzebne skresli¢

.....................................................

Data oraz podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

trzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591

39-300 Mielec www.gmina.mielec.pl
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Projekt wspolfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodnief

Nr sprawy: PUE.271.3.2014
Zalgcznik nr 6 do STWZ

................................................

pieczeé Wykonawey
WYKAZ USEUG

Skladajac ofert¢ w przetarga nieograniczonym na: ,,Kompleksowa organizacje konferencji na rzecz
Gminy Mielec i Tuszéw Narodowy w ramach Projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11, ,Inwestycje i
turystyka — szansa npadynamiczny rozwdj gmin z wojewddztw Polski Wschodniej”,
wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013, Osi
Priorytetowej I: Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4. Promocja i Wspélpraca,, odwiadczamy, iz w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest
krotszy — w tym okresie, zrealizowaliémy nast¢pujace glowne uslugi:

Przedmiot ushugi

Wartos¢ ustugi
/brutto w ztotych/

Data wykonania usiugi

Odbiorca
uslugi

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczeii okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, gléwnych ushig w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy

- w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ushugi zostaly
wykonane, oraz zataczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie

Urzad Gminy Mielec
ul. Jadernych 7

39-300 Mielec

tel. 17 7730590 wew.30
fax. 17 7730591
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Do wykazu zataczono dowody potwierdzajace, czy ushugi zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

..............................................................

Data oraz podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
fax, 17 7730591

ul. Jadernych 7
39-300 Mielee www.gmina.mielec.pl
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Projekt wspolfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Roowoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej

Nr sprawy: PUE.271.3.2014
Zalgcznik nr 7 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

Umowa (zwana dalej ,,Umowsq™) zostaje zawarta w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 styczania 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz, U, 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm).

§ 1. Definicje
1. Projekt — projekt nr. POPW.01.04.04-00-035/11 ,Inwestycje i turystyka — szansa na dynamiczay rozwdj
gmin z wojewddztw Polski Wschodniej” wspdlfinansowany z Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej 2007-2013, Osi Priorytetowej I Nowoczesna Gospodarka, Dzialania 1.4. Promocja i
Wspdlpraca.
2. Partner Projektu —Gmina Tuszow Narodowy.
3. Protokél Odbioru Koncowego Umowy — dokument potwierdzajacy prawidiowosé wykonania
przedmiotu Umowy, podpisany przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajacego fub
Partnera Projektu, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 4 do Umowy.
4. Materialy - Materialy konferencyjne, opisane w zalgczniku nr 1 do umowy, dotyczace tematu
realizowanej Konferencji w zakresie projektu nr. POPW.01.04.04-00-035/11 ,,Inwestycje i turystyka — szansg
na dynamiczny rozwdj gmin z wojewddztw Polski Wschodniej”.
6. Utwoér — Materialy informacyjno-promocyjne wykonane w zakresie niniejszej Umowy oraz wszelkie
elementy grafiki i teksty stanowiace utwdr w rozumieniu ustawy z dnia 4 Iutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2006 r., Nr 90, poz. 631 z pb2n. zm).

§2
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotemn Umowy jest zorganizowanie .....dniowej konferencji, w terminie ............cooeeeivinenen. L,
stanowigcej cze$é ...... przedmiotu zamdwienia na rzecz gminy .............. (dalej zwanym réwniez
Konferencja), szczegdlowo opisane w specyfikaciji istotnych warunkéw zamédwienia, Szczegotowym opisie
przedmiotu zamowienia stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy oraz ofercie Wykonawcy z dnia ............ ,
stanowiace]j zatacznik nr 2 do Umowy.

§3

Termin wykonania Umowy
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé przedmiot Umowy w terminie............oovevveiininiinnennn.

§4

Zobowigzania Wykonawcy i Zamawiajacego
1. Wykonawca o$wiadcza, ze spelnia warunki okreSlone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwich
publicznych i nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 tej ustawy.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ przystapié do wykonania Umowy poczawszy od daty jej podpisania.
3. Wykonawca zobowigzuje sig realizowaé¢ zaméwienie zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Umowy, w zakresic
dotyczacym czeéei ........
4, Wykonawca o$wiadcza, Ze posiada odpowiednie uprawnienia, kwalifikacje i dodwiadczenie do wykonania
Umowy oraz zobowiazuje si¢ ja wykonywaé z nalezyta starannoicia, zgodnie z aktualnym poziomem

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591

39-300 Mielec www.gmina.mielec.pl
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wiedzy.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu Umowy osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajacego. W przypadku powierzenia wykonania przedmiotu Umowy osobom irzecim,
Wykonawea ponosi odpowiedzialno$é za ich dzialania i zaniechania jak za wiasne dzialania i zaniechania.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, przekazanych
Wykonawey przez Zamawiajacego, jako nie bgdacych informacjq publiczng w rozumieniu Zamawiajacego,
uzyskanych przez Wykonawce w zwiazku z wykonaniem Umowy oraz do nie udostgpniania osobom trzecim
przekazanych mu materiatéw. Powyzsze nie dotyczy organdw i instytucji uprawnionych do zadania
informacji na podstawie odrgbnych przepisdw.

7. Wszelkie dokumenty i materiaty bedace wlasnoscia Zamawiajacego, a przekazane Wykonawey w celu
umozliwienia mu prawidiowej realizacii Umowy, pozostaja wylaczna wlasnoécia Zamawiajacego.

8. Wykonawca nie moze dystrybuowaé materiatow, ktére sa wlasnoscia Zamawiajacego, o ktérych mowa w
ust. 7, nie moze takze ich powielaé w caloéci ani w czgdci bez uzyskania wezednigjszej pisemnej zgody
Zamawiajacego. Zamawiajacy moze wydaé taka zgod¢ wedlug wlasnego uznania.

9, Wykonawca zobowiazuje si¢ zwrdci¢ Zamawiajacemu wszelkie materialy bedace wiasnoscia
Zamawiajacego, o ktorych mowa w ust. 7, niczwlocznie po realizacji danej Konferencji, w ramach ktérych
mialy zosta¢ wykorzystane.

10. Jezeli w toku wykonywania Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktére daja podstawe
do oceny, ze jakakolwiek czgé¢ Umowy nie zostanie wykonana w umoéwionym zakresie lub terminie,
niezwlocznie pisemnic powiadomi Zamawiajacego o takim nicbezpieczenstwie, wskazujac jej przyczyng i
prawdopodobny czas opdZnienia. Nie zwalnia to jednak Wykonawcy od odpowiedzialnosci z tytulu kar
wmownych, o ktorych mowa w § 10 Umowy,

11. Zamawiajacy doreczy Wykonawey materialy niezbgdne do wykonania Umowy, takie jak: logo
Zamawiajacego, Partnera Projektu, inne niezbedne oznaczenia i loga.

§5

Realizacja Umowy
1. W zakresie Umowy, Wykonawca bedzie w szczegolnoscei zobowigzany do:
a) przedstawienia propozycji obiektu, w ktérym zrealizowana zostanie Konferencja wraz z czgscia
gastronomiczng (w zakresie cz¢éci I),,
b) zapewnienia wyzywienia w trakcie Konferencji,
¢) kompleksowej organizacji Konferencji,
d) koordynacji, nadzoru, obshugi technicznej oraz organizacyjno-administracyjnej Konferencji,
e) przedstawienia propozycji i dostarczenia wskazanych Materialow,
f) kazdorazowego uzgadniania i ustalania wszelkich zagadnieti zwiazanych z realizacja uslug, o ktorych
mowa powyzej oraz w zalaczaiku nr 1 do Umowy.
2. Zamawiajacy zastrzega, e w trakcie realizacji zaméwienia nie bedzie ponosit kosztéw za jakickolwick
ushugi dodatkowe na rzecz uczestnikow Konferencji (ponad zakres zaméwienia okreslonego w SIWZ, np.
dodatkowe ushigi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda swiadczy¢ na
rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzialnogei za szkody wyrzadzone Wykonawey lub jego
podwykonawcom przez uczestnikéw. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnosé za szkody
ponoszg uczestnicy.
3. Szczegdlowe obowigzki Wykonawey oraz terminy i spos6b ich wykonania zawarte sa w zalgezniku nr 1
do Umowy.
4, Wykonawea ponosi pelng odpowiedzialno$é¢ za ewentualne uszkodzenia badz utrate Materiatéw do czasu
ich dostarczenia do ich odbiorcy, tj. Zamawiajacego lub Partnera Projektu.

Urzad Gminy Mielec tel. 17 7730390 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591

39-300 Mielec www.gmina.mielec.pl
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5. Wykonawca zobowiazuje sig dostarczy¢ Materialy, bedace przedmiotem Umowy, fabrycznie nowe,
pelnowarto$ciowe, w pierwszym gatunku.

6. Wykonawca odpowiada za Materialy oraz przechowuje je na wlasny koszt i ryzyko do czasu dostarczenia
ich Zamawiajacemu lub Partnerowi Projektu, na rzecz ktorego realizowana bedzie Konferencja.

§6
Odbiér
1, Realizacja przedmiotu Umowy zostanie potwierdzona poptzez podpisanie Protokolu Odbioru
Koficowego Umowy, sporzadzonego na zakoficzenin wykonywania przedmiotu Umowy w zakresie
dotyczacym czesei ............. opisanej w zalgczniku nr I do Umowy.
2. Przed podpisaniem Protokolu Odbioru Koficowego Umowy Wykonawca zobowiazuje sig do

przekazania Zamawiajacemu wszelkich informacji i dokumentéw (w jezyku polskim), list obecnodci,
niewykorzystanych Materialow, pozostatych danych opisanych w zalaczniku nr 1 do Umowy.

3. Podpisanie Protokolu Odbioru Koiicowego Umowy jest réwnoznaczie z potwierdzeniem przyjecia
catosci przedmiotu Umowy.
4, Zamawiajacy moze wstrzymaé sig¢ z podpisaniem Protokott Odbioru Koficowego do czasu

rozpatrzenia i uwzglednienia zgloszonych uwag, usunigcia wszelkich brakéw lub niezgodnosci z Umowa
oraz przekazania informaciji badz dokumentow, zgodnie z ust, 3 powyzej.
5. Protokoly sporzadza sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

§7

Wynagrodzenie i platnosci
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplacié Wykonawey 1aczne
wynagrodzenie w wysoko$el ....oooviiiniine. zi brutto (slownie: .......ccoviiiiiiiiii e
zlotych brutto), w tym wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majatkowych na wszystkich polach
eksploatacji okreslonych w § 9 ust. 1 Umowy.
2, Wynagrodzenie brutto, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy,
z uwzglednieniem podatku od towardw i uslug VAT. Wykonawcy nie przysluguje zwrot od Zamawiajacego
jakichkolwiek dodatkowych kosztéw, oplat i podatkéw poniesionych przez Wykonawee w zwiazku z
realizacja Umowy.
3. Faktura VAT za realizacj¢ przedmiotu Umowy zostanie wystawiona po dostarczeniu podpisanego, bez
uwag i zastrzeZeft ze strony Zamawiajacego lub Partnera Projektu Protokotu Odbioru Koncowego Umowy.
4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 platne bedzie przelewem bankowym na rachunek bankowy
Wykonawey wskazany na fakturze VAT, w terminie 30 (trzydziestu) dni od daty dorgczenia do siedziby
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT oraz kopii Protokolu Odbioru Koficowego Umowy
podpisanego bez uwag i zastrzezei.
5. Wykonawca wystawi fakture VAT, wskazujac jako platnika Zamawiajacego.
6. W przypadku obliczenia wynagrodzenia brutto z zastosowaniem réznych stawek podatku od towardw i
ustug, Wykonawea zobowiazuje si¢ wyszczegdlni¢ poszezegdlne pozycje zamodwienia uwzgledniajac
zréznicowanie poszezegolnych stawek VAT,
7. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dziei obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
8. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kar umownych, o ktérych mowa w § 10 Umowy, z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie Umowy.
9. Wykonawca nie moze dokonad cesji wierzytelnodei z tytulu naleznego wynagrodzenia na rzecz osoby
frzeciej bez uprzedniej pisemmnej zgody Zamawiajacego.

Urzad Gininy Mielec tel. 17 7730590 wew.30
ul. Jadernych 7 fax. 17 7730591
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§8

Osoby odpowiedzialne za kontakt
1. Strony zgodnie ustalaja, z¢ wszelka korespondencja zwiazana z realizacja ninigjszej Umowy bedzie
wymieniana w formie pisemnej lub za pomocy poczty elektronicznej lub faksu zgodnie z treseiq ust. 2.
2. Strony wskazujaq nastgpujace osoby odpowiedzialne za nadzér nad realizacja Umowy oraz uprawnione do
dokonywania czynnosci odbiorczych, w tym do podpisywania Protokotu Odbioru Kofcowego Umowy:
1) ze strony Zamawiajacego/Partnera Projektu:
b} Pan/ Pani .....cooiviiiiiiiiiii e otel i e-mail:

3. Zmiana oséb lub adreséw wskazanych w ustgpie powyzej nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga
zawierania odrgbnych anekséw do Umowy. Zmiana ta wymaga uprzedniego pisemnego powiadomienia
drugiej Strony.
§9

Prawa autorskie
1. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. | Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
na zasadzie wylacznosei, autorskie prawa majatkowe: do Utworéw powstatych i utrwalonych w
jakiejkolwiek formie w ramach realizacji niniejszej Umowy (m.in. zdjeé, rysunkdw, wiznalizacji, grafik,
Materialéw); do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania Utworami na polach eksploatacii
okre$lomych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U, z
2006 r.,, Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.), w tym w szczegdlnosei na nastepujacych polach eksploatacji:
1) utrwalanie i trwale lub czasowe w calosci lub czgsei zwielokrotnianie w dowolnej iloéei egzemplarzy i
kopii Utwordw, dowolna technika, w tym w szczegélnosci technikq drukarska, reprograficzna, badz
analogowa lub cyfrowq przy zastosowaniu metody zapisu magnetycznego lub optycznego lub w
jakiejkolwiek fornie;
2) przegladanie, dowolne modyfikowanie i wykorzystywanie Utwordw, w tym w szczegdlnoéei:
a) wprowadzauie do obrotu elektronicznego, w tym poprzez sieé Internet,
b) umieszczanie w zasobach komputeréw,
¢) tlumaczenie, przystosowywanie, zmiany ukladu tub jakickolwiek inne zmiany w Utworze,
d) rozpowszechnianie, w tym uzyczanie lub najem Utwordw lub ich kopii,
¢) wykorzystywanie podczas pokazéw publicznych,
f) wykorzystywanie Utworéw do prezentacji,
g) przesylanie przy wykorzystaniu srodkéw przekazu obrazu hub dzwicku,
3) prezentowanie, wyswietlanie, ukazywanie oraz wprowadzanie do pamigci komputera;
4) wielokrotne udostgpnianie i przekazywanie Utworéw osobom trzecim z prawem do jego korzystania;
2. Autorskie prawa majatkowe, o ktérych mowa w ust. 1 przechodzg na Zamawiajacego, wraz z prawein
wlasnosci do egzemplarzy Utwordw powstalych w wyniku realizacji Umowy z chwila podpisania Protokotu
Odbioru Koficowego Umowy bez uwag i zastrzezen ze strony Zamawiajacego lub Partnera Projektu.
3. Wykonawea przenosi na Zamawiajacego réwniez wylaczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych
praw autorskich do Utworéw na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w ust. 1 oraz upowaznia
Zamawiajacego do zlecania osobom trzecim wykonywania tych zaleznych praw autorskich.
4. Wykonawca oswiadcza, ze Utwory wykonane w ramach realizacji przedmiotu Umowy beda wolne od wad
prawnych i roszczen osob trzecich,
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za roszczenia osob trzecich zwigzane z naruszeniem autorskich
praw majatkowych do Utworéw powstatych w wyniku realizacji Umowy i w zwigzku z tym zobowiazuje sig
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do zaspokojenia wszelkich roszczen z tym zwiazanych.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjgcia wszelkich dzialan niczbednych w razie zgloszenia roszezen do
przedmiotu Umowy przez osoby trzecie, a w szczegdlnosci zobowigzuje si¢ do poniesienia kosztéw
postgpowania sadowego oraz pokrycia wszelkich zasadzonych kwot badz odszkodowait, jak réwniez kwot
zwiazanych z zawarciem ugody.

§10

Kary umowne
1. W przypadku odstapienia od Umowy przez Wykonawce lub przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Wykonawea bedzie zobowiazany do zaplaty Zamawiajagcemu kary umownej w
wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy.
2. W razie niewykonania ktéregokolwiek z elementéw przedmiotu Umowy, o ktérych mowa w § 2 ust. 1
Umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowna w wysokoscei 5 % wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 7 ust.l, za kazdy niewykonany lub nienalezycie wykonany element przedmiotu Umowy.
Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy lub jego elementu stwierdzone zostanie w
Protokole Odbioru Koficowego Umowy.
3. W przypadku zwioki Wykonawcy w stosunku do terminu wykonania Umowy okreslonego w § 3 Umowy,
Wykonawca bedzie zobowiazany do zaplaty kary umownej w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy za kazdy rozpoczety dzieih zwioki,
5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysoko$é kar umownych na zasadach
ogolnych uregulowanych w Kodeksie cywilnym,

§11

Ochrona danych osobowych
1. Jesli dla prawidlowej realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawea uzyska dostep do danych osobowych w
rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. (Dz, U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) o ochronie
danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie ciaza na
Zamawiajgcym zgodnic z ustawa o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych
osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw ustawy, o ktérej mowa w ust. |, w
szczegllnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskal dostgp w zwiazku z
wykonywaniem ninigjszej umowy, roéwniez po jej rozwiazaniu, za co ponosi pelng odpowiedzialno$é wobec
Zamawiajacego oraz przed whasciwymi instytucjami, organaini scigania i administracji publiczne;j.
3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, oraz
postanowien niniejszej umowy.

§12
Poufnosé
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania poufiioéci w zakresie wszystkich materialéw i informacji
przekazanych przez Zamawiajacego oraz powstatych w ramach realizacji Umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie wykorzystywaé przekazanych mu przez Zamawiajacego informacji
niezbgdnych do wykonania Umowy, w innych celach niz okre§lone w Umowie.

§13
Odstgpienie od Umowy
1. Zamawiajagoy moZzc odstapic od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey w
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szezegolnosci, gdy:

a) Wykonawca nie dostarczy w terminie danych/informacji skladajacych sig na wykonanie ramowego
harmonogramu prac opisanego w pkt 14 tabeli czgéci I oraz pkt 12 tabeli czgsei I zataeznika nr I do Umowy
lub dostarczy je z opdznieniem przekraczajacym 7 dni kalendarzowych;

b) opbznia sig z wykonaniem przedmiotu Umowy lub jego czesei o 7 dni kalendarzowych.

2. Niezaleznie od okolicznodei wymienionych w ust. I, Zamawiajacy ma prawo odstapié¢ od Umowy, w
przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

3, Prawo odstapicnia Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie do 30 dai kalendarzowych od powzigeia
wiadomosci o okolicznodciach, o ktérych mowa w ust, 1 lub ust. 2.

4. Odstapienie od Umowy przez Zamawiajacego w sytuacjach, o ktérych mowa w ust.l,nie zwalnia
Wykonawey od odpowiedzialnosci z tytulu zaplaty kary umownej, okreslonych w § 10 Umowy.

5. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, o
ktdrych mowa w ust. 2 Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego wylqcznie wynagrodzenia naleznego z
tytulu wykonania czedei Umowy,

§ 14

Postanowienia koficowe
L. O ile Umowa nie stanowi inaczej, zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.
2. Dopuszeza si¢ zmiany Umowy:
1) w zakresie zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy lub zasad platnoéei tego wynagrodzenia w sytuacji,
gdy koniccznosé wprowadzenia zmian wynika z okolicznodei, ktorych nie mozna bylo przewidzieé w chwili
zawarcia Umowy lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego, w szezegdlnosci w przypadku
zmnigjszenia zakresu przedmiotu Umowy;
2) w przypadku, gdy nastapila zmiana wartosci uslug §wiadczonych przez Wykonawce w ramach przedmiotu
Umowy, a zmiana zawartej Umowy jest korzystna dla Zamawiajacego;
3) w zakresie terminu lub zakresu realizacji przedmiotu Umowy, w przypadku gdy niezbgdna jest zmiana
sposcbu wykonania Umowy, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajacego oraz konieczna w celu
prawidlowego wykonania Umowy;
4) w zakresie terminu lub zakresu realizacji przedmiotu Umowy lub w zakresie zmniejszenia wynagrodzenia
Wykonawey, jesli po podpisaniu Umowy zmianie ulegna zatozenia projektu nr POPW.01.04.04-00-035/11
Hlnwestycje i turystyka — szansg na dynamiczny rozwdj gmin z wojewddztw Polski Wschodniej”,
uzasadniajace dokonanie zmiany Umowy.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz Ustawy Prawo zaméwien publicznych.
4. Umowe spotzadzono w 3(tizech) jednobrzmiacych egzemplarzach, 1 (jeden) egzemplarz dla Wykonawcey
i 2 (dwa) egzemplarze dla Zamawiajacego,
5. W przypadku zaistnienia sporu, Strony zobowiazuja sie rozstrzygnaé spor w sposéb polubowny. W razie
braku mozliwosci polubownego zalatwienia sporu, sprawa zostanic poddana rozpoznaniu przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
6. Zalaczniki do niniejszej Umowy, stanowia jej integralng czesé.
1) Zalgeznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia,
2) Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcey,
3) Zatacznik nr 3 — dokumentacja potwierdzajaca reprezentacje Wykonawey
4) Zatacznik nr 4 — Wzér Protokolu Odbioru Koficowego Umowy.
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr ....ovvvvviviinninnin

PROTOKOF. ODBIORU
do Umowy B v.ivvrvieensniiinniiiiinins

Wdniu ...oooeiinnn, w Mielcu/Tuszowie Narodowym Przedstawiciel Zamawiajacego, Gminy
Mielec/Tuszowa Narodowego:

ll.....llllll.lllll“"..l!ll.lI.ll.l..‘."ll..lillllllllll!ll.Il.IQ......CIII'IIIIII!llllll‘l.'.'l,
przy udziale Przedstawiciela WyKonawcey: ..ociviiiniiineieniiensiinceniesesssrnnen

dokonuje odbioru przedmiots Umowy NI .....ocoiiiiiniiiii v

Ustalenia:
I, Konferencja pi.: ......cooveieviniiiininvnninnn, zostala / nie zostala wykonana zgodnie z Umowa.

2. Przekazano dokumenty, Materialy i nosniki informacji (plyty CD/DVD/USB w iloéci
.......................... ) zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Umowy.,
3. Zamawiajacy dokonuje odbioru z nastgpujacymi uwagami i zastrzezeniami:

I R T R N T T T T

B N O N L R T T T T

4. Whnioskuje / nie wnioskujg*o rozliczenie finansowe przedmiotu Umowy.

Uwagi dodatkowe (dotyczq m.in. niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy lub
opoznien w realizacji)

.............................................................................................................

Przedstawiciel Zamawiajacego: Przedstawiciel Wykonawcy:
Miejscowost.......ovvmvvvivovvriinnn, 7 1 ¢ SO
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